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SISTEM BERSEPADU eMIHRAB 

SUB SISTEM : eAKTIVITI

OBJEKTIF MANUAL

Menerangkan langkah demi langkah proses 
merekod aktiviti-aktiviti masjid/surau.

Menerangkan kaedah merekod program di bawah 
kategori “KEMPEN TAGLINE @ HASHTAG 

"MOH KO MOSOJID”.

Tatacara melihat senarai rekod aktiviti yang telah 
dimasukkan dalam sistem.

Pengurusan rekod aktiviti seperti paparan semula, 
kemaskini dan hapus (delete) rekod.
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LANGKAH 1
LOGIN SISTEM eMIHRAB

ATAU

Layari https://emihrab.jheains.my/

Klik Log Masuk —> Jawatankuasa
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2.

1.
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SISTEM BERSEPADU eMIHRAB 
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LANGKAH 3

Carian

Paparan

Kemas kini (Edit)

Hapus Rekod (Delete)
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LANGKAH 2
KLIK FUNGSI PPJM / REKOD AKTIVITI SISTEM BERSEPADU eMIHRAB 

SUB SISTEM : eAKTIVITI

LANGKAH 1
LOGIN SISTEM eMIHRAB

Masukkan nombor KP.

Masukkan kata laluan (password)

Tekan button login

Jika lupa kata 
laluan Tekan no 4

Jika baru pertama 
kali nak akses 
sistem eMihrab 
Tekan no 5
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3.



KLIK FUNGSI PPJM / 

REKOD AKTIVITI

LANGKAH 1
KLIK FUNGSI PPJM / REKOD AKTIVITI SISTEM BERSEPADU eMIHRAB 

SUB SISTEM : eAKTIVITI
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PENGURUSAN
REKOD AKTIVITI
CARIAN / PAPAR / EDIT / DELETE (HAPUS)
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LANGKAH 3
KLIK BUTANG DAFTAR LAPORAN KPI MASJID

KLIK BUTANG DAFTAR 

LAPORAN KPI MASJID



KLIK FUNGSI PPJM / 
REKOD AKTIVITI

LANGKAH 4
PILIH TAHUN LAPORAN SISTEM BERSEPADU eMIHRAB 

SUB SISTEM : eAKTIVITI

PILIH TAHUN LAPORAN
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PAPARAN SENARAI REKOD
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LANGKAH 2
KLIK FUNGSI PPJM / REKOD AKTIVITI SISTEM BERSEPADU eMIHRAB 

SUB SISTEM : eAKTIVITI

LANGKAH 5
PILIH KATEGORI PROGRAM
DAN KLIK BUTANG DAFTAR LAPORAN

PILIH
KATEGORI PROGRAM

KLIK BUTANG
DAFTAR LAPORAN



MASUKKAN DAFTAR LAPORAN KPI
LANGKAH 6
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Klik pada ikon ini untuk 
paparan kalendar bagi 
memudahkan memilih 
tarikh pilihan

Jika tiada kos, 
masukkan nilai 
sifar (0)

Perkara 1, 2, 3, 6 dan 7 adalah wajib isi. Perkara lain jika boleh, 
dilengkapkan. Kerjasama tuan/ puan adalah amat dihargai.

NOTA:
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CONTOH 2
SISTEM BERSEPADU eMIHRAB 

SUB SISTEM : eAKTIVITI

Sekiranya pada bulan Mac 2023, pihak masjid mem-
buat aktiviti hashtag setiap hari.

Jadi Tarikh Mula yang dimasukkan 01/03/2023.

Dan Tarikh Tamat yang dimasukkan adalah 
31/03/2023.

Maka kiraan aktiviti hastag@tagline untuk bulan 
itu, sistem akan kira sebanyak 31 kali.

1.

2.

3.
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LANGKAH 6
MASUKKAN DAFTAR LAPORAN KPI

Klik + sekiranya nak 
isi maklumat lebih 
daripada 1 orang 
penceramah

Daftar Penceramah tidak wajib isi. Walau bagaimana pun 
tuan/ puan digalakkan untuk melengkapkannya.

NOTA:

Sekiranya 
penceramah 
bukan penerima 
Tauliah 
Penceramah 
daripada Negeri 
Sembilan

Jika masih ada 
paparan ini, Sila 
abaikan dan 
terus sahaja 
simpan rekod

Jika telah selesai di page Langkah 6
ini, Sila tekan butang Simpan Rekod



MASUKKAN DAFTAR PENGLIBATAN PROGRAM
LANGKAH 7

SISTEM BERSEPADU eMIHRAB 
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Pilih (Tick) pada kotak (1), mana-mana agensi yang terlibat 
dengan aktiviti ini Jika tiada, pilih pilihan TIADA, Setelah 
selesai, tekan butang SIMPAN REKOD (2)

NOTA:

SISTEM BERSEPADU eMIHRAB 
SUB SISTEM : eAKTIVITI

TATACARA REKOD AKTIVITI 
TAGLINE@HASTAG

SISTEM BERSEPADU eMIHRAB 
SUB SISTEM : eAKTIVITI

CONTOH 1

Bezanya pada Tarikh Mula dan Tarikh Tamat, dimana 
bilangan hari yang dikira dari tarikh mula dan tarikh 
tamat menyamai bilangan aktiviti yang dibuat.

3.

Untuk bulan Januari 2023 sebanyak 20 kali aktiviti 
Tagline@Hastag ini sudah dibuat.

Jadi perlu letak tarikh mula dan tarikh tamat di mana, 
jumlah bilangan harinya akan sama dengan 20 kali 
bilangan aktiviti.

Jadi Tarikh Mula yang dimasukkan 01/01/2023.

Dan Tarikh Tamat yang dimasukkan adalah 
20/01/2023.
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PERBEZAAN FUNGSI SISTEM BERSEPADU eMIHRAB 
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KPI bagi kategori program KEMPEN TAGLINE @ 

HASHTAG "MOH KO MOSOJID" adalah 
sebanyak 365 kali dalam setahun.

Jadi untuk mengurangkan beban proses key-in yang 
perlu dibuat sebanyak 356 kali.

Sistem eAKTIVITI untuk kategori ini diubah suai, 
dimana kiraan aktiviti mengikut kepada bilangan 
hari sahaja.

Klik butang **Daftar Laporan.

Isi maklumat lain seperti biasa.

1.

2.

1.

2.

3.

TATACARA REKOD AKTIVITI 
TAGLINE@HASTAG
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LANGKAH 8
MASUKKAN DAFTAR JUMLAH PENYERTAAN

Pada kotak di (1), masukkan jumlah/ bilangan jemaah/ peserta 
yang hadir. Setelah selesai tekan butang SIMPAN REKOD (2)

NOTA:



MASUKKAN PEMBUKTIAN PROGRAM (TIDAK WAJIB 
TETAPI DIGALAKKAN UNTUK DI ISI)

LANGKAH 9
SISTEM BERSEPADU eMIHRAB 

SUB SISTEM : eAKTIVITI

Buat proses sama ada No 1, 2 atau/ dan 3 dan tekan simpan 
rekod. Setelah selesai tekan (4), jika TIADA tekan (4)

NOTA:

Perkongsian link 
daripada online storage
atau media sosial

Muat naik 
laporan dalam 
bentuk fail PDF 
sahaja

Muat 
naik fail 
gambar 
dalam 
bentuk 
JPG
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MEREKOD
AKTIVITI

KEMPEN TAGLINE @ HASHTAG 
"MOH KO MOSOJID


